INFORME - SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA
1. OBJETO

Presentar el reporte detallado de las actividades técnicas y administrativas realizadas en el
marco del seguimiento a aprendices en etapa productiva, integrando la gestién en los
aplicativos SEGEP y SOFIA Plus, ademas las acciones de concertacion y formacion grupal.

2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES SEGUN EVIDENCIA
2.1. Administracion de Procesos en SEGEP (Soporte: Capturas SEGEP)

Se ejecutd un control riguroso sobre la ficha 3236049, gestionando el ciclo de vida
documental de los aprendices:

e Evaluacién y aprobacién (F023): Gestion de estados para procesos de "Momento 1", Se
destaca el estado "APROBADOQ" en las etapas de concertacién de aprendices:
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Validacién de Bitacoras: Revisidon técnica de las bitacoras quincenales, se procedié
con la firma digital del instructor tras verificar la pertinencia de las actividades

reportadas
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Se envié correo a coordinaciéon solicitando aval de inicio etapa productiva de varios
aprendices de la ficha TOCR 6:

@v 58 O - Fe~ < & ~ v @i Compartir en Teams R Zoom 8 O« B+« @ 3oy e o ',i

RE: Solicitud de autorizacién para inicio de etapa productiva @ Publica [ Resumir este correo electrénico

De: Juan Felipe Bueno Vargas <jbuenov@sena.edu.co>

Enviado: martes, 16 de junio de 2026 10:16

Para: German Ernesto Ocampo Duque <gocampo@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud de autorizacian para inicio de etapa productiva

Cordial saludo, coordinador.
Por medio del presente correo me permito informar que ya fueron revisados los documentos correspondientes a la alternativa de etapa productiva de los siguientes aprendices:
* CC 1036666352 - Juan Diego Rivera Estrada — Alternativa EP: Vinculo Laboral
e CC 1121859707 Yesenia Yisel Arboleda Ramo - Alternativa EP: Vinculo Laboral
* CC 1013654398 - Gina Marcela Garcia Valencia - Alternativa EP: Vinculo Laboral
s CC 1022390769 - Cristian Michel Vaguero Joya — Alternativa EP: Vinculo Laboral
* CC 1073681496 - Juan Pablo Osorio Henao - Alternativa EP: Vinculo Laboral
« CC 1085938231 - July Daniela Tutalcha Chalpartar - Alternativa EP: Proyecto Productivo
= CC 1023888451- Heidy Viviana Cifuentes Rodriguez - Alternativa EP: Proyecto Productivo
Después de la respectiva verificacion, se evidencio que los aprendices cumplen con los requisitos establecidos para el desarrollo de su etapa productiva.
Por lo anterior, solicito muy respetucsamente su autorizacion para que los aprendices anteriormente mencionados puedan dar inicio a su etapa productiva.

Quedo atento a sus indicaciones y aprobacion.

Cordialmente,

[
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Se organizo de manera administrativa los expedientes de cada aprendiz:
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