
INFORME – SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

1. OBJETO 

Presentar el reporte detallado de las actividades técnicas y administrativas realizadas en el 
marco del seguimiento a aprendices en etapa productiva, integrando la gestión en los 
aplicativos SEGEP y SOFIA Plus, además las acciones de concertación y formación grupal. 

2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES SEGÚN EVIDENCIA  

2.1. Administración de Procesos en SEGEP (Soporte: Capturas SEGEP) 

Se ejecutó un control riguroso sobre la ficha 3236049, gestionando el ciclo de vida 
documental de los aprendices: 

• Evaluación y aprobación (F023): Gestión de estados para procesos de "Momento 1", Se 
destaca el estado "APROBADO" en las etapas de concertación de aprendices: 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Validación de Bitácoras: Revisión técnica de las bitácoras quincenales, se procedió 
con la firma digital del instructor tras verificar la pertinencia de las actividades 
reportadas 
 

 
 
 
Se envió correo a coordinación solicitando aval de inicio etapa productiva de varios 
aprendices de la ficha TOCR 6: 
 

 



Se organizo de manera administrativa los expedientes de cada aprendiz: 
 

 



 



 


